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Tema: JORNADA DE ORIENTACIÓN Y ACLARACIÓN DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

Responsable: Diana Carolina Arguello Botero Elaborado por: Daniela Ospina 

Proceso / Subproceso / Actividad:  Promoción del desarrollo social / Desarrollo social y político 
/Desarrollo social y de familia – Equidad de Género para la Mujer. 
Lugar: Virtual 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Inicio de la reunión 
Siendo 30 de abril a las 10am, se da inicio a la reunión de equipo con la participación del personal 
de la oficina, con el fin de socializar lineamientos institucionales y coordinar la logística del evento 
“Pereira es Mujer”. 

2. Objetivo de la reunión 
Establecer lineamientos para la correcta elaboración de actas de reunión, así como definir la 
organización, responsabilidades y logística del evento “Pereira es Mujer”, programado para el 6 de 
mayo en el Teatro Santiago Londoño. 

3. Desarrollo de la reunión 

3.1. Lineamientos para actas de reunión 
La supervisora informa que el señor Óscar enviará un oficio a través de SAIA con los lineamientos 
para la correcta elaboración de actas. Se enfatiza que estas no solo constituyen evidencia, sino 
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documentos fundamentales en procesos de auditoría o requerimientos por parte de las IAS y entes 
de control. 
Se indica que todas las actas deben estar debidamente diligenciadas y ser enviadas desde el correo 
institucional para su revisión previa, incluyendo el cuerpo del mensaje y el responsable de su 
elaboración. 

3.2. Registro fotográfico 
Se establece que todo registro fotográfico debe contar con georreferenciación, fecha y hora. El 
equipo deberá descargar la aplicación indicada por Óscar. Esta medida rige a partir del 1 de mayo y 
las evidencias que no cumplan con estos requisitos no serán validadas. 

3.3. Disposición del equipo 
Se informa que todo el equipo deberá permanecer al finalizar en cada evento para apoyar en la 
limpieza del lugar. 

3.4. Información general del evento “Pereira es Mujer” 
El evento se llevará a cabo el 6 de mayo en el Teatro Santiago Londoño. Será una noche de gala, 
por lo cual se recomienda vestuario en tonos dorados. 
El evento tiene como finalidad convocar a diversos grupos poblacionales, promover el 
empoderamiento de las mujeres y socializar la ruta de atención institucional. Se establece como una 
actividad cultural de carácter obligatorio para el equipo. 

3.5. Asignación de responsabilidades 
Se distribuyen las funciones de la siguiente manera: 

 Permisos y brigadas: Francisco Rubio.  
 Decoración: Natalia Ríos, en articulación con Francisco para gestión con GPS.  
 Video y copy: Natalia Jiménez e Isabella Borja.  
 Orden del día y cronograma: Alejandra Cortés, quien deberá socializarlo con la gestora y la 

doctora Marcela.  
 Dirección logística: Francisco Rubio, en coordinación con Paula Ramírez.  
 Firma de requerimientos: Carolina Argüello.  
 Apoyo logístico (ingreso y cierre): personal de Tasmania.  

3.6. Convocatoria 
Se asignan responsables para la convocatoria de los diferentes grupos poblacionales, incluyendo 
Centros Vida, empresas aliadas, estudiantes CIAF, universidades, mujeres víctimas, programas 
sociales, entre otros, con responsables específicos para cada grupo. 

3.7. Logística del evento 
Se definen responsabilidades relacionadas con músicos, conferencistas, apoyo en tarima, material 
de entrega, decoración y espacio de sensibilización sobre la ruta de atención. 
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3.8. Acomodación y atención 
Se asigna el equipo encargado de la acomodación de asistentes y atención durante el evento, así 
como la organización del ingreso, diferenciando entre personas inscritas y no inscritas. 

3.9. Observaciones adicionales 
Se propone fortalecer el control de asistencia mediante inscripción previa, especialmente para 
empresas invitadas. Asimismo, se asigna la elaboración y socialización del libreto del evento. 

4. Cierre de la reunión 
No siendo otro el objeto de la reunión, se da por finalizada dejando como compromisos el 
cumplimiento de las responsabilidades asignadas y la adecuada preparación del evento “Pereira es 
Mujer”, conforme a los lineamientos establecidos. 
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Versión: 01

NOMBRE DEL PROCESO Promocion del Desarrollo Social y Político NOMBRE SUBPROCESO _Desarrollo Social y Politico-Equidad de Género Para la Mujer

Fecha: 30-04-2026 Hora de inicio: 10:00 am Hora de terminación: 12:00 pm

Seleccione con una X que tipo de actividad corresponde: Reunión:_X__ Capacitación:_ Inducción:_ Reinducción___ Otro:___ 
Cual?__________________

Secretaría(s) responsable: 
Desarrollo Social y Político 

Servidor Público / Contratista 
responsable(s): 

Diana Carolina Argüello Botero

ANGELA DANIELA OSPINA LONDOÑO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3207469862 DANI1402@LIVE.COM

CLAUDIA LORENA BETANCOURT CANO
DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3143728395 claudiab.pereiraesmujer@gmail.com

LINA SOFIA LEMA SALAZAR DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3216286710 linaslemas@gmail.com

WENDY JOHANA RUIZ ESCOBAR DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3217283359 wendy.ruizrisaralda@gmail.com 

MATEO CORTÉS GALLEGO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3106009222 MATEOCG813@GMAIL.COM

LUZ ADRIANA GIRALDO PANIAGUA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3136861232 nacamigiraldo@gmail.com

CARLA VALERIA ROMERO HOYOS DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3148051679 romerohoyoscarlavaleria@gmail.c

om

MARIA ISABEL BARTOLO ALZATE DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3208984628 mariaisabelb9830@gmail.com

ALEJANDRA CORTÉS GARCÍA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3006702211 comunicacionestrategica.acg@gm

ail.com

VALENTINA CARDENAS TELLEZ DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3232983432 VALENTINACARDENASTELLEZ@GMAIL

.COM

PAULA ANDREA HENAO ORTIZ DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3043467812 Henaoortizpaulaandrea@gmail.co

m

LEIDY MARCELA CARDENAS LOPEZ DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3103289127 LEIDYEQUIDAD@GMAIL.COM

LUZ ADRIANA GARCIA CASTAÑO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3177325130 ADRINAGC163@HOTMAIL.COM

NATALIA RIOS LONDOÑO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3176355094 nataliarios2712@gmail.com

LIBIA DUQUE ESCOBAR DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3136494219 libiad87@gmail.com

LUZ ELENA GALLEGO TANGARIFE DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3117638334 luzelenaofmujer@gmail.com

Objetivo:Establecer lineamientos para la correcta elaboración de actas de reunión, así como definir la
organización, responsabilidades y logística del evento “Pereira es Mujer”,

Nombres y apellidos

LISTADO DE ASISTENCIA A REUNIONES INTERNAS

Vigencia:  17 de septiembre de 2025

Lugar: virtual google meet

Tema de la actividad:JORNADA DE ORIENTACIÓN Y ACLARACIÓN DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS

FirmaSecretaría / 
Dependencia Cargo Celular Correo Electrónico
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FRANCISCO JAVIER RUBIO GIRALDO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3225961709 franciscorubio770@gmail.com

NATALIA JIMÉNEZ VILLEGAS DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3185170847 natyjimenez29@gmail.com

GEIMER ANDRÉS PULGARIN SAAVEDRA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3113387500 andresdeconomico@gmail.com

AURA MARIA CARDONA CALDERON DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3183771164 aumaca81@gmail.com

SILVIA MARÍA OSORIO MONTOYA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3183441680 silviaosorio512@gmail.com

LUISA JORDAN GIRALDO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3206665825 Luisajrdang@gmail.com

MARIA ANGELICA MARIN CARDENAS DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3127020950 marincardenasm.equidaddegener

o@gmail.com

JACKELINE JIMENEZ BERMUDEZ DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3016103231 jackeline.jimenez@yahoo.com

LINA MARIA MENDOZA SANCHEZ DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3006483683 abogadalinamendoza@gmail..co

m

CLARA CARMENZA GARCIA CASTAÑO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3213579696 c.carmenza1968@gmail.com

OLGA LORENA GUAPACHA RIOS DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3168218348 olga.lorenagr@gmail.com

ANA YULIETH PINEDA LEITON DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3205624591 anayuliethpineda28@gmail.com

OSCAR HERNANDO OREJUELA OBANDO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3103925091 oscarorejuelaabogado@gmail.co

m

ISABELLA BORJA TORO DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3235246517 Isabellaborja12@gmail.com

PAULA ANDREA RAMIREZ GARCIA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3104695664 paularamirezgarcia00@gmail.com

JHON JAIRO GUEVARA GAVIRIA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3146452985 jhonjairoguevaragaviria@gmail.co

m

LINA MARIA UCHIMA GARCIA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3166323049 linauchimaequidad@gmail.com

SANTIAGO GAVIRIA DESARROLLO SOCIAL 
Y POLITICO/ EQUIDAD CONTRATISTA 3205194428 sgaviria193@gmail.com

Con la firma de este formato se autoriza el tratamiento de la información suministrada, de conformidad con lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Política de Tratamiento de Datos Personales de la Alcaldía de Pereira.

https://v3.camscanner.com/user/download

